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Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Projenize ait OSTİMTECH Ar-Ge Odaklı Teknolojik Girişimcilik Programı Proje Öneri ve Bilgi formunun doğru ve eksiksiz doldurulması büyük önem taşır. Aşağıda, formu doldururken dikkat edilmesi gereken hususlar açıklanmıştır:

Açıklık ve Anlaşılırlık: Formda verdiğiniz bilgilerin uzmanlar tarafından tam olarak anlaşılabilmesi için açıklamalarınızın net ve anlaşılır olması gerekmektedir. Projenize ilişkin bilgileri ayrıntılı ve açık şekilde sunmalı, sorulara detaylı yanıtlar vermelisiniz. Eksik veya yanlış bilgi, tescil aşamasında problemler doğurabilir.
Başvuru Sonrası Değişiklik Yapılamaz: Resmi başvuru yapıldıktan sonra, başvuruda sunulan belgelerde kapsamı aşacak şekilde ekleme veya düzeltme yapılamaz. Bu nedenle, başvuru öncesinde tüm bilgilerin eksiksiz ve doğru olduğundan emin olunmalıdır.

Her Sayfanın İmzalanması: OSTİMTECH Ar-Ge Odaklı Teknolojik Girişimcilik Programı Proje Öneri ve Bilgi Formu proje ekibi tarafından imzalanmalıdır. İmzalanmamış sayfalar başvurunun geçersiz sayılmasına ya da eksik kabul edilmesine neden olabilir. Her sayfanın eksiksiz olarak imzalandığından emin olun.

Başvurunun Teslim Edilmesi: OSTİMTECH Ar-Ge Odaklı Teknolojik Girişimcilik Programı Proje Öneri ve Bilgi Formu, tüm proje sahipleri tarafından ıslak imzalı olarak hazırlanmalı ve Yazı İşleri Evrak Birimi aracılığıyla Teknoloji Transfer Ofisi’ne teslim edilmelidir. Islak imzalı başvuru, sürecin resmileşmesi için gereklidir.
Teknoloji Transfer Ofisi Değerlendirmesi: Projenizin ön değerlendirilmesi, Teknoloji Transfer Ofisi (TTO) tarafından gerçekleştirilecektir. Bu değerlendirme, başvurunun şekilsel uygunluğu, eksik belge olup olmadığı ve içerik açısından yeterliliği üzerine yapılacaktır. Formun üç ana bölümüne verilen puanlar şu şekilde dağıtılmaktadır:

1. Genel Bilgiler: 20 puan

2. Proje Hakkında Bilgiler: 50 puan

3. Projenin Bütçe Bilgileri: 30 puan

Bu puanlama sistemi, projenizin hem genel uygunluğunu hem de içerik ve bütçe planlamasını kapsamlı bir şekilde değerlendirerek, projeyi destekleyebilme potansiyelini ölçmeyi amaçlamaktadır.
Hakem Değerlendirmesi: Başvurular, projenin ilgili alanındaki uzman akademisyenlerimize iletilir ve bu akademisyenler tarafından hakem değerlendirmesi yapılır. Hakemler, projenin bilimsel ve teknik açıdan değerlendirilmesini sağlar, proje önerisinin güçlü ve zayıf yönlerini belirterek puanlama yapar. Bu değerlendirme süreci, projenin uygulanabilirliği ve başarı potansiyelinin detaylı bir şekilde incelenmesine olanak tanır.

Komisyon Değerlendirmesi: Her başvuru, OSTİMTECH Ar-Ge Odaklı Teknolojik Girişimcilik Programı Komisyonu tarafından detaylı bir değerlendirmeye tabi tutulur. Başvurunuzun desteklenmesi, komisyonun vereceği karara bağlıdır. 
Başvuruyu hazırlarken verdiğiniz bilgilerin projenizin desteklenmesinde büyük rol oynadığını hatırlatır, tüm sayfaların imzalanmış, başvurunun ıslak imzalı olarak teslim edilmiş ve komisyon kararının alınmış olduğundan emin olmanızı tavsiye ederiz.

1. GENEL BİLGİLER

1.1. PROJE BAŞLIĞI:

[Projenin Başlığı Türkçe olarak yazılmalıdır.]

	


1.2. PROJECT NAME:

[Projenin Başlığı İngilizce olarak yazılmalıdır. / Project name should be written in English]

	


1.2. PROJE TÜRÜ:

[Bu alanda, başvurmak istediğiniz projenin türünü belirtiniz.]

☐Ar-Ge Projesi

☐Tasarım Projesi

☐ Girişimcilik Projesi

☐ Ulusal Yarışma Projesi


☐ Uluslararası Yarışma Projesi


1.3. BAŞVURU YAPILACAK YARIŞMA HAKKINDA BİLGİ:

[Katılmayı planladığınız ulusal veya uluslararası yarışmanın adı, düzenleyici kuruluş, yarışmanın amacı ve kapsamı gibi temel bilgileri bu alanda belirtiniz. Ayrıca, yarışma tarihleri ve başvuru süreci hakkında kısa bir açıklama yapınız.]

	


1.5. PROJE SÜRESİ:

[Önerilen Proje Süresi ay olarak belirtilmelidir.]
	Süre
	:

	Başlama Tarihi
	:

	Bitiş Tarihi
	:


1.6. PROJE BAŞVURUSU YAPAN:

[Bu alanda başvuruyu yapan kişinin veya grubun niteliğini seçiniz. Öğrenci başvurularında, başvurunun geçerli sayılabilmesi için bir akademik danışman belirlenmesi zorunludur.]

☐Öğrenci Kulübü

☐Öğrenci Grubu

☐Bireysel Öğrenci

☐Akademisyen 

1.7. PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ:

[Projenin sorumluluğunu üstlenen kişi burada belirtilmelidir. Proje yürütücüsü, projenin tüm süreçlerinin planlanması, yürütülmesi ve raporlanmasından sorumlu olacak kişi olmalıdır.]
	Ünvanı, Adı ve Soyadı 
	:

	Bölümü 
	:

	Fakülte, Enstitü veya Y.O. 
	:

	Elektronik Posta Adresi 
	:

	İş Tel No. 
	:

	Cep Tel No. (İsteğe Bağlı) 
	:


1.8. AKADEMİK DANIŞMAN:
[Öğrenci başvurularında, başvurunun geçerli sayılabilmesi için bir akademik danışman belirlenmesi zorunludur.]
	Ünvanı, Adı ve Soyadı 
	:

	Bölümü 
	:

	Fakülte, Enstitü veya Y.O. 
	:

	Elektronik Posta Adresi 
	:

	İş Tel No. 
	:

	Cep Tel No. (İsteğe Bağlı) 
	:


1.9. PROJE KAPSAMINDA İHTİYAÇ DUYULAN FİZİKİ MEKÂN:

☐ İhtiyaç Var


☐ İhtiyaç Yok
1.10. İHTİYAÇ DUYULAN FİZİKİ MEKÂNA İLİŞKİN BİLGİ:

[Projenizin gerçekleştirilmesi için ihtiyaç duyulan fiziksel mekânın özelliklerini ve gerekliliklerini belirtiniz. Alanın büyüklüğü (m²), elektrik ihtiyacı, ısınma-soğutma gereksinimleri, yangın güvenliği gibi teknik detayları bu alanda açıklayınız.]
	


1.11. ÜNİVERSİTEMİZ LABORATUVARLARINDAN KULLANIM İHTİYACI:

☐ İhtiyaç Var


☐ İhtiyaç Yok

[Projenizin yürütülmesi için üniversitemize ait laboratuvarlardan yararlanma gereksiniminizi belirtiniz. Hangi laboratuvarları kullanmayı planladığınızı ve bu laboratuvarlarda ihtiyaç duyduğunuz cihazlar, malzemeler veya teknik destek hakkında bilgi veriniz.]
	


1.12. FİZİKİ MEKÂNA İLİŞKİN KULLANIM GÜNLERİ:

[Projeniz kapsamında kullanmayı planladığınız fiziksel mekânın hangi günler ve saatler arasında kullanılacağını belirtiniz.]

☐ Pazartesi

Saat       ile       arasında kullanacağım


☐ Salı


Saat       ile       arasında kullanacağım


☐ Çarşamba

Saat       ile       arasında kullanacağım


☐ Perşembe

Saat       ile       arasında kullanacağım


☐ Cuma

Saat       ile       arasında kullanacağım


☐ Cumartesi

Saat       ile       arasında kullanacağım


☐ Pazar

Saat       ile       arasında kullanacağım


1.13. PROJE EKİBİ:

[Proje kapsamında görev alacak ekip üyelerini bu alanda belirtiniz.]
	Unvanı, Adı ve Soyadı
	Fakülte / Enstitü / Y.O.
	Bölüm
	Projedeki Görevi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. PROJE HAKKINDA BİLGİLER

2.1. Projenin Özeti: 

[Bu alanda projenizin amacı, kapsamı ve hedefleri hakkında kısa ve öz bir açıklama yapınız. Projenin temel fikri, beklenen sonuçlar ve projeyi öne çıkaran unsurlar özetlenmelidir. Özet, projeyi genel hatlarıyla tanıtan, kısa ve anlaşılır bir metin olmalıdır. Projenin Özeti Türkçe olarak verilmelidir.]
	

	Anahtar Kelimeler: 


2.2. Amaç: 

[Projenizin temel amacını bu alanda net ve kısa bir şekilde ifade ediniz. Proje ile neyi başarmayı hedeflediğinizi ve hangi soruna çözüm bulmayı amaçladığınızı açıklayınız.]
	 


2.3. Kapsam: 

[Projenizin hangi alanlarda faaliyet göstereceğini ve hangi konuları kapsayacağını belirtiniz. Projenin içeriği, uygulanacağı alanlar ve ulaşılmak istenen hedefler bu bölümde açıklanmalıdır.]
	


2.4. Literatür Özeti: 

[Projenizle ilgili yapılmış önceki çalışmaların kısa bir değerlendirmesini bu alanda yapınız. Projenizin dayandığı teorik temelleri, literatürdeki mevcut bilgileri ve projeye katkı sağlayacak kaynakları özetleyiniz.]

	


2.5. Özgün Değer: 

[Projenizin bilimsel veya teknolojik anlamda hangi yenilikleri getirdiğini ve literatürdeki mevcut çalışmalardan nasıl ayrıldığını belirtiniz. Projenizin katkı sağlayacağı yeni bilgiler, yöntemler veya teknolojiler hakkında kısa bir açıklama yapınız.]
	 


2.6. Yöntem: 

[Projenizde kullanacağınız araştırma ve uygulama yöntemlerini bu alanda açıklayınız. Hangi teknikleri, araçları veya yaklaşımları kullanacağınızı ve projeyi nasıl gerçekleştireceğinizi adım adım özetleyiniz.]
	 



Kaynaklar:

[Projeniz kapsamında yararlanacağınız bilimsel makaleler, kitaplar, raporlar ve diğer referansları bu alanda listeleyiniz. Bu bölümde, literatürdeki önemli çalışmalar ve projeye katkı sağlayacak kaynaklar belirtilmelidir.]

2.7. Çalışma Takvimi: [Projede yer alacak olan iş paketleri tanımı numaralandırılarak açıklanmalı ve bunlar için öngörülen aylar çizelgede (X) ile belirtilmelidir.]
İş-Zaman Çizelgesi

	Zaman
	1.Ay
	2.Ay
	3.Ay
	4.Ay
	5.Ay
	6.Ay
	7.Ay
	8.Ay
	9.Ay
	10.Ay
	11.Ay
	12.Ay
	13.Ay
	14.Ay
	15.Ay
	16.Ay
	17.Ay
	18.Ay
	19.Ay
	20.Ay
	21.Ay
	22Ay
	23Ay
	24 Ay

	İş Paketleri Tanımı
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.8. Proje Yürütücüsünün Diğer Projeleri: 

[Proje yürütücüsünün son beş yıl içinde yürütücü veya araştırmacı olarak yer aldığı projeleri bu alanda listeleyiniz. AB, TÜBİTAK, BAP, TEGİP vb. programlar kapsamında yer alan projelerin adları, yürütülen kurumlar, proje amaçları ve elde edilen sonuçlar belirtilmelidir.]
	PROJE NO
	PROJEDEKİ GÖREVİ
	PROJE ADI
	BAŞLAMA/BİTİŞ TARİHİ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. PROJENİN BÜTÇE BİLGİLERİ

3.1. ÖNERİLEN PROJE BÜTÇESİ:

[Bu alanda, projeniz için talep edilen destek miktarını ve varsa diğer kuruluşlardan alınan destekleri (sponsorlukları) TL olarak belirtiniz. Ayrıca, talep edilen toplam bütçeyi de ekleyiniz.]
	Talep Edilen Destek Miktarı:
	

	Diğer Kuruluş(lar) Destek Miktarı:
	

	TOPLAM (TL olarak belirtilmelidir):
	


3.2. Önerilen Proje Bütçesi İçin Ödeme Planı:
[Bu bölümde, proje kapsamında yapılacak harcamalar için dönemsel ödeme planını belirtiniz. Tabloyu kullanarak her dönemde yapılacak olan giderleri "Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme Alımları", "Yolluk Giderleri", "Konferans Katılım Ücretleri", "Hizmet Alımları", "Menkul Mal Alımları", ve "Proje Ekibine Ödenecek Ücretler" gibi kategorilere ayırarak doldurunuz. Her bir dönemin sonunda toplam tutarı TL cinsinden ekleyiniz. Bu tablo, projenin finansman yönetimi ve planlamasının etkin bir şekilde yapılmasına yardımcı olur. İlgili açıklamalar aşağıda mevcuttur.]
	DÖNEMİ
	Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme Alımları
	Yolluk Giderleri

(Yurtiçi-Yurtdışı)
	Konferans Katılım Ücretleri
	Hizmet Alımları
	Menkul Mal Alımları (Makine/Teçhizat)
	Proje Ekibine ödenecek ücretler
	TOPLAM

(TL)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3.2.1. Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme Alımları 

	Sıra

No
	Adı ve Cinsi
	Miktarı
	Birim Fiyatı

(TL.)
	TUTARI

(TL.)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	TOPLAM
	


3.2.2. Yolluk Giderleri (Yurtiçi-Yurtdışı) 
[Bilimsel toplantılara katılım, veri toplama, yerinde inceleme, arazi çalışması gibi araştırma ile doğrudan ilgili amaçlarla yapılacak olan yurtiçi ve yurtdışı yolculuklar bu bölüme yazılmalıdır. Bu yolculuklar, projenin yürütülmesi için gerekli olan seyahat masraflarını kapsar.]

	
	Kişi Sayısı
	Toplam (TL.) *

	Yurt içi Seyahat
	
	

	Yurt dışı Seyahat
	
	

	TOPLAM
	
	


(*) Yurt içi/yurt dışı seyahatler için Üniversite Yönetim Kurulu’nun belirlemiş olduğu destek miktarını geçmemek şartıyla ödenek verilir.
Proje yolluklarının ödenebilmesi için, yurtdışı görevlendirmelerde en geç gidiş tarihinden 30 gün önce, yurtiçi görevlendirmelerde ise en geç gidiş tarihinden 15 gün önce tüm evrakların (dilekçe, bildiri özeti, kabul yazısı ve Fakülte Yönetim Kurulu görev kararı) eksiksiz olarak Teknoloji Transfer Ofisine teslim edilmesi gerekmektedir.

3.2.3. Hizmet Alımları 

[Bu bölüme, danışmanlık, analiz giderleri, taşıt kiralama, bilgisayar sistemleri ve yazılımları kiralama gibi belli bir ücret karşılığında yaptırılacak, iyi tanımlanmış ve fatura karşılığı satın alınabilecek işler yazılmalıdır. Harcamalar yapılırken toplam tutara KDV dâhil edilmelidir. Ayrıca, hizmet alımı ile ilgili proforma fatura veya teklif mektubu bu bölüme eklenmelidir.]

	Sıra

No
	İşin Tanımı
	Nereden/Kimden Alınacağı
	Miktarı
	Tutarı (TL.)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	


3.2.4. Menkul Mal Alımları (Makina/Teçhizat)

[Bu bölüme, her türlü makine, laboratuvar cihazları ve yazılım paketleri yazılmalıdır. Alınan malzemeler, üniversitenin demirbaşına kaydedilecektir. Harcamalar yapılırken toplam tutara KDV dâhil edilmelidir. İstenen makine ve teçhizatların her biri için teknik özelliklerini içeren teknik şartnameler (marka ve model belirtilmeksizin) ve tekliflerin bu bölüme eklenmesi gerekmektedir.]
	Sıra

No
	Adı ve Modeli
	Miktarı
	Birim Fiyatı 

(TL.)
	TUTARI 

(TL.)
	Alım Gerekçesi

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	


3.2.5. Proje Ekibine Ödenecek Ücretler

	Görevi 
	Ünvanı, Adı ve Soyadı 
	Ücret 
	Süre
	Toplam 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOPLAM:
	


4. PROJEYE İLİŞKİN İMZALAR:
Aşağıda imzası bulunan kişiler olarak bu proje kapsamında yukarıda yazılı olan faaliyetleri, Üniversitemizin ilgili yönergeleri ve ilgili kanunlara uygun olarak yapılacaktır. Bu proje ile alınacak tüm makine ekipmanlar Üniversitemizin demirbaşı olarak kayıt altına alınacak olup, destek kapsamında yapılacak olan ürünlere ilişkin Fikri Sınai Mülkiyet başvuruları OSTİM Teknik Üniversitesi adına yapılacaktır. Proje kapsamında kullanılmasına ilişkin müsaade edilen fiziki mekânlardaki tüm demirbaşların, tesisatın ve alanın güvenliğine ilişkin sorumluluk proje dâhilinde görev alanların sorumluluğundadır. Proje kapsamında yapılacak olan çalışmalar kapsamında, mekân kullanımı ile ilgili Genel Sekreterlik tarafından belirlenen giriş-çıkış kuralları, güvenlik kuralları, iş sağlığı ve iş güvenliği kuralları ve mevzuatta tanımlı diğer hususlara uygun hareket edileceğini, bu proje kapsamında yukarıda tanımlı konularda gerekli dikkati göstereceğimizi, ilgili kanun ve kurallara uyacağımızı beyan ve taahhüt ederiz.

	Görevi 
	Unvanı, Adı ve Soyadı 
	Tarih 
	İmza 
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